（购房人委托他人到办税服务厅缴纳契税时用。）

委托书
委托人：         公民身份证号码：

受托人：         公民身份证号码：

委托人          因办理房产交易（房产坐落位置：                                            ）合同编号为：                ，需缴纳此房产交易的相关税费，由于委托人不能亲自前往办理，现委托            为其的合法代理人，全权代表委托人办理上述房产的税费缴纳相关事宜，受托人签订的一切有关文件，委托人均予以承认并承担相应的法律责任。

委托期限：    年    月    日至    年    月    日。

委托人（签名）：            受托人：同意接受上述委托事宜

日期：                    （签名）

日期：        

 一手房交易办理契税所需资料

（提供原件核对，资料须复印，统一要求A4纸规格，单位需加盖公章）

基本资料：

个人：身份证件；单位：税务登记证或机构代码证、单位出具委托书，经办人身份证；

已网签的房屋买卖合同；

购房发票（零税率发票需要在备注栏写明该套房屋的面积，不含税销售额，税率，增值税税金）

附列资料：

申请个人购买家庭唯一住房或个人购买家庭第二套改善性住房税收优惠，需提供户口簿（含配偶及未成年子女）；有配偶的需提供：结婚证、配偶身份证；离婚的需提供：离婚证，经民政部门盖章确认的离婚协议书或法院调解书；需填写：购房人家庭住房情况诚信保证书(诚信保证书上必须由购房人本人签名并盖指模）。
5、如委托他人办理的需要提供：受托人身份证、委托书（需由委托人摁手指印）或由公证处、律师事务所出具的具有法律效力的委托代办文书；

6、税务机关认为需要提供的其他资料。

咨询电话:一分局：88620906      杨和分局：88858368

明城分局：88830663    更合所：88872066   
