
附件2-1

荷城街道财政性资金投资建设项目送审资料

报送指引

为提高荷城街道财政性资金投资建设项目评审工作效率和质量，现将项目送审资料报送流程明确如下：

一、预算审核
建设单位参照《荷城街道财政性资金投资建设工程预算审核资料报送清单》（详见附表2），将准确、真实、完整的送审资料提交给街道财政办公室，街道财政办公室在规定的时间内委托有工程造价咨询资格的中介公司（以下简称中介公司）进行审核，审核和确认程序完成后出具审核报告及财政意见，建设单位凭财政意见办理相关手续。
二、结算审核
建设单位在工程完工并办理竣工验收后，参照《荷城街道财政性资金投资建设工程结算审核资料报送清单》（详见附表3），将准确、真实、完整的送审资料提交给街道财政办公室，街道财政办公室在规定的时间内委托中介公司进行审核，审核和确认程序完成后出具审核报告及财政意见，建设单位凭财政意见办理工程价款结算等手续。

三、审核决算

建设单位在工程结算通过审核并达到相关文件要求后，参照《荷城街道财政性资金投资建设工程决算审核资料报送清单》（详见附表4），将准确、真实、完整的送审资料提交给街道财政办公室，街道财政办公室在规定的时间内委托中介公司进行审核，审核和确认程序完成后出具审核报告及财政意见，建设单位凭财政意见办理转固定资产等财务手续。

附表1：
荷城街道财政性资金投资建设工程概（估）算

审核资料报送清单

	序号
	须提供的资料名称

	1
	建设单位送审函（附送审资料清单汇总表和送审金额汇总表）

	2
	工程资金来源情况申请说明

	3
	工程送审资料承诺函

	4
	概算编制报告及其电子版

	5
	由有相应设计资质的单位设计的初步设计图

	6
	工程勘察地质资料

	7
	主要材料设备名称、型号、规格、质量要求

	8
	前期费用相关资料

	9
	其他相关资料


备注：所有报送资料均须建设单位盖章确认。

附表2：
荷城街道财政性资金投资建设工程预算审核

资料报送清单

	序号
	须提供的资料名称

	1
	建设单位送审函（附送审资料清单汇总表和送审金额汇总表）

	2
	工程资金来源情况说明

	3
	有关部门批准的建设项目立项批文

	4
	工程送审资料承诺函

	5
	预算审核报告及其电子版（软件版）

	6
	由有相应设计资质的单位设计并通过施工图审查的工程施工图及其电子版（DWG格式）

	7
	建设单位向设计单位发出的限额设计委托书

	8
	技术交底、图纸会审或审查记录

	9
	工程勘察地质资料

	10
	主要材料设备名称、型号、规格、质量要求

	11
	前期费用相关资料

	12
	其他相关资料


备注：所有报送资料均须建设单位盖章确认。

附表3：

荷城街道财政性资金投资建设工程结算审核

资料报送清单

	序号
	须提供的资料名称

	1
	建设单位送审函（附送审资料清单汇总表和送审金额汇总表）

	2
	工程资金来源情况说明

	3
	有关部门批准的建设项目立项批文

	4
	工程送审资料承诺函

	5
	工程预算审核报告复印件

	6
	工程竣工结算书及其电子版（软件版）

	7
	工程竣工图及其电子版（DWG格式，需建设、设计、监理和施工单位负责人签名、单位盖章）

	8
	建设有关合同及附加协议（包括设计、监理和施工等合同

	9
	中标通知书（包括设计、监理和施工招标）

	10
	招、投标文件（包括招标时的施工图纸）

	11
	施工日志

	12
	桩基础施工记录表

	13
	工程量计算书及钢筋计量表


	14
	符合要求的工程签证资料原件（其中建设、设计、监理和施工单位需项目负责人签名、单位盖章）及设计变更资料

	15
	技术交底、图纸会审或审查记录

	16
	施工组织设计文件

	17
	开工报告

	18
	工程竣工验收报告

	19
	隐蔽工程有效资料

	20
	购买主要材料、设备的发票或凭证、合同

	21
	工料分析表

	22
	地质勘探资料

	23
	前期费用汇总表及对应合同、发票或凭证

	24
	其他相关资料


备注：所有报送资料均须建设单位盖章确认。
附表4：
荷城街道财政性资金投资建设工程决算审核

资料报送清单

、

	序号
	须提供的资料名称

	1
	工程决算审核申请书

	2
	工程项目建设情况说明书（决算说明）

	3
	由有资质中介编制的财务决算书

	4
	工程送审资料承诺函

	5
	政府批准建设的有关资料、同意增加工程审批资料

	6
	工程承发包合同、有关补充合同或协议

	7
	招标过程资料（包括补充资料、交底答疑纪要、中标通知书、投标报价书等）

	8
	竣工图纸

	9
	项目相关财务资料

	10
	新增项目定价资料（包括会议纪要或补充协议或相关的审核资料）、主要设备材料购销合同或产品报价单

	11
	通过审核的工程结算书

	12
	建设工程其他费用财务资料

	13
	工程竣工验收资料、工程相关索赔资料

	14
	建筑工程质量保修书

	15
	其他相关资料


备注：所有报送资料均须建设单位盖章确认。
附表5：
工程估、概、预、结、决算送审资料承诺书

我们已按荷城街道财政性资金投资建设工程审核的要求，提供了                             工程      算（估、概、预、结、决填一项）全部相关资料。并郑重承诺如下：

一、所提供的立项文件、招标文件、招标说明、合同、中标通知书、地质报告等有关资料是真实、合法的文件。

二、所提供的施工图纸或竣工图纸、设计变更及签证、隐蔽工程验收记录等资料是真实、完整的。

三、所提供的材料及设备的品牌、型号、单价、单据是真实的。我单位所报送的全部资料，均符合国家法律法规的有关规定，是真实、完整的。今后如果发现送审资料不全不实，有虚假、隐匿等违规行为的，愿承担由此所造成的全部损失和责任。

承诺单位盖章：         
单位负责人签字：       
                               年   月   日


