附件2

荷城街道财政性资金投资建设项目评审程序

及资料清单

为规范荷城街道财政性资金投资建设项目评审工作，现将相关评审工作程序明确如下：

一、评审工作程序的含义

评审工作程序指财政性资金投资建设项目评审从项目受理至项目归档整个工作流程。包括：项目受理、项目评审、项目归档等。

二、评审工作程序的适用范围

本程序适用于荷城街道财政性资金投资建设项目评审。

三、评审工作程序的具体内容

（一）项目受理。
1．申请。建设单位办理工程审核业务时须向街道财政部门呈送项目审核申请，并按要求整理提交审核所需资料。

2．资料送审。建设单位在办理工程审核申请的同时须向街道财政部门呈送送审资料，送审资料须符合《荷城街道财政性资金投资建设项目送审资料报送指引》的有关要求（详见附件2-1）。

3．初步审查。街道财政部门对建设单位送审的资料进行初步审查，若送审资料不符合报送指引的有关要求，则由建设单位补充相关资料后再送街道财政部门受理审核。核对送审资料后，街道财政部门按规定送有工程造价咨询资格的中介公司（以下简称中介公司）办理审核。

（二）项目评审。
中介公司须严格按照与街道财政部门签订的财政性投资项目工程造价咨询服务采购合同的要求对送审项目进行审核，并在规定的时间内提供审核报告（初稿）。

（三）现场勘察。
中介公司在项目评审期间，必要时可以会同街道财政部门根据实际需要与相关人员到项目现场勘察。勘察现场时，中介公司应及时记录现场了解的工程建设情况，并填写《工程现场勘察记录表》（详见附件2-2）。
（四）对数。
建设单位若对中介公司提交的项目审核报告（初稿）有不同意见的，街道财政部门应根据实际需要安排中介公司、建设单位等相关单位进行对数。对数过程中，各方需将对数意见记录在《工程审核对数情况记录表》（详见附件2-3）并签名确认。

（五）确认。
对数通过后，预算审核报告由建设单位和审核中介公司签章确认后，由街道财政部门出具《最高限价意见》（详见附件2-4）；结算审核报告由建设单位、施工单位和审核中介公司签章确认后（决算审核报告由建设单位和审核中介公司签章确认），由街道财政部门出具《结（决）算审核意见》（详见附件2-5），街道财政部门按相关规定和程序办理并抄送相关单位。建设单位凭《最高限价意见》或《结（决）算审核意见》办理相关手续。

（六）委托审核费的办理。
项目评审工作完成后，中介公司报送工程委托审核费用申请，街道财政部门按有关规定办理支付委托审核费用的相关手续。

（七）项目归档。
项目评审工作完成后，街道财政部门和中介公司分别按要求将有关资料整理归档。
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