佛山市公共资源交易信息化综合平台
定点采购交易系统
定点采购供应商资质更新操作手册
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一、系统前期准备

1.1驱动安装说明

1.1.1安装驱动程序

1、进入佛山市公共资源交易信息化综合平台—交易平台（http://jy.ggzy.foshan.gov.cn:3480/TPBidder）第一次登入点击【驱动下载】按钮下载按钮下载驱动。如下图：
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，进入安装向导，点击快速安装，驱动直接安装到C盘。
[image: image5.png]Epgiipll:

FIE $REFAID R




选择自定义安装可自己选择安装路径
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点击安装（快速安装/立即安装），进入下一步
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等待GDCA驱动安装完成，点击完成，进入下一个控件的安装界面。
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6、继续下一步，等待签章控件安装完成。
7、驱动安装完成，点击“完成”按钮，退出安装向导。
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1.2证书工具

1.2.1修改密码

用户可以点击桌面上面证书管理工具，进入证书管理界面。点击修改密码的按钮进行密码修改。
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证书Key的密码用于登录系统，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是123456，为了您的证书的安全，请立即修改密码。
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输入正确的旧密码和新密码，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到广东CA发证中心进行密码的初始化。广东CA客服热线：95105813
1.3检测工具

1.3.1启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
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1.3.1一键检测
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该页面分为“插锁一键检测”和“无锁一键检测”，检查电脑环境和CA锁是否存在问题。检测点包括：证书检测、控件检测、系统检测。
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1.3.3证书显示
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点击证书显示，会出现上图信息，这边可以查看CA证书的基本信息，状态是否正常等。
1.3.4签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常盖章，请点击[image: image17.png]


，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。
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如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
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如果出现其他的提示，请和CA联系：95105813。

1.4浏览器配置

1.4.1Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入系统的地址，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。

[image: image25.png]0 hetivet FRFEIRE b
0] hetivex igtrEENE

R E?ﬁ‘!?%mﬁllﬂtm Aetivel (ML
Eaal

=il

1

HATRIEAT

EIBRNA -
R P —— ’
HEHBE Internet Explorer Z/EEM

ERGENEE

EEN®





②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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1.4.2关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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二、企业库办理及资料维护
重要提醒：

供应商应在佛山市公共资源交易信息化综合平台中注册并验证通过后，方可在平台进行交易业务操作。
供应商注册入企业库后，应及时维护好本单位的基本信息及定点采购相关信息，并确保所有信息内容的准确性、有效性。
2.1.企业库入库 

1、具体企业库入库流程，请参照佛山市公共资源交易中心网站（http://ggzy.foshan.gov.cn）中“监督监管”下的主体信息库-入库指引中的“企业库办理流程”操作。
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2.2.基本信息维护
采购供应商点击左侧菜单栏【基本信息】，进入基本信息修改页面，点击基本信息左上角的【修改】按钮，进行基本信息的修改
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根据实际情况，将基本信息内容填写完整，“*”为必填项，必须进行填写，否则信息无法保存与进行下一步操作；文字信息填写完整后，点击左上角【扫描件管理】按钮，进入电子件上传页面。
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标记“*”的电子件必须进行上传，其他的电子件根据实际情况进行选择。
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信息都修改完成后点击【确认生效】按钮，提示采购供应商信息确认生效后即入库。
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注意事项
1、不同的供应商类型（法人、其他组织、自然人）填写的信息及资料不同。
2、定点采购供应商征集入库时企业营业执照（或自然人身份证）默认获取确认生效的材料。供应商身份是企业的，对应资料为企业营业执照；供应商身份是自然人的，对应资料为自然人身份证；供应商为律师事务所的，对应资料为律师事务所执业许可证。
2.3特种设备证照信息
点击左侧菜单栏【特种设备证照信息】，进入特种设备证照信息维护页面，点击左上角【新增证照信息】，进行证照信息新增。
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将证照信息填写完整，点击【扫描件管理】，将证照电子件进行上传。
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证照信息都录入完成后，点击【确认生效】按钮，提示采购供应商信息核对通过后即验证通过。
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注意事项
1、注意有效期须与上传的扫描件信息一致。
2、定点采购供应商征集入库时，D.电梯及电梯维修和保养的资质及其他资料在交易主体信息库的特种设备证照证明栏目挑选状态是“启用”并且扫描件是“确认生效”的。 

3、已启用的材料不可删除，如不使用可将其注销。
4、已确认生效的扫描件不可删除，如不使用的或已无效的可将扫描件作废。
2.4资质证书
点击左侧菜单栏“资质证书”栏目，进入资质证书展示页面，点击左上角【新增资质】按钮，进入资质证书新增页面。
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将资质信息填写完整后，点击【扫描件管理】按钮，将附件进行上传。新增资质不需要提交审核，信息完整后，点击【保存并入库生效】，新增资质成功
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注意事项
1、注意证书有效期须与上传的扫描件信息一致，并确保所上传的扫描件状态是“核对通过”状态。
2、定点采购供应商征集入库时，B.工程类、C.服务类的资质及其他资料在交易主体信息库的资质证书栏目可挑选状态是“启用”并且扫描件是“确认生效”的材料。 

3、已启用的材料不可删除，如不使用可将其注销。
4、已核对通过的扫描件不可删除，如不使用的或已无效的可将扫描件作废。
三、定点采购供应商资质更新操作说明
概况说明：
本章节针对定点采购供应商在征集入库后资质更新的操作说明。
征集入库品目范围中对资质有特殊要求的品目（具体品目和对应资质要求详见佛政数函〔2020〕113号），定点供应商可在协议有效期内登录佛山市公共资源交易信息化综合平台更新资质证书及有效期的相关操作。该操作无需通过第三方进行审核，根据诚信原则由供应商自行完成，由此产生的风险由供应商自行承担。
协议有效期内，定点供应商资质证书失效的，其对应品目的协议服务资格失效。待定点供应商更新资质证书及有效期后，其对应品目协议服务资格继续有效。
在交易主体信息库的对应栏目中维护资质及其他资料，并确保资质及其他资料（证书、许可证、经销代理资格证明和授权书等）与相关填写信息准确有效。
3.1. 定点资格资质更新  

3.1.1.功能描述
供应商在此栏目对已入库的定点资格进行相关资质及资质有效期的更新。根据更新的资质有效期及该品目的征集批次的协议有效期计算品目的有效期。如定点品目征集时无资质要求的无须做此步骤。
3.1.2.前续及后续步骤
前续步骤：在佛山市公共资源交易信息化综合平台-定点采购资格征集中通过并入库，所入库的定点资格涉及的资质需要更新的。
后续步骤：无
3.1.3操作说明
1、点击采购业务-定点采购-【定点资格资质更新】菜单，点击【新增】按钮
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 进入详细页面后，点击【挑选品目】
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弹窗中将列出本单位已有的并且有资质要求的定点资格、资格有效开始时间、资格有效截止时间。选择需要更新资质材料的品目或服务类型后，点击【确定选择】按钮。
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选择完成后，02模块 资质及其他材料中将根据所选择的品目将展示对应须提交的资质材料。所有的资质及其他材料均不可自行上传，需要从诚信库管理对应模块中挑选。挑选后即获取对应材料中的“确认生效”的扫描件及有效期（注意扫描件的有效期与填写的有效期要一致）。
具体要求详见【征集时间及查询】菜单中的《温馨提醒》或《定点采购供应商征集入库操作指南》）。
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资质材料挑选完成后，需要对所挑选的材料进行签章。点击挑选后的材料名称后打开该PDF。
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确保电脑插入了证书后，点击【签章】按钮进行盖章。盖章后点击【签章提交】按钮，提示合并签章成功即可。
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 在确认所挑选的材料均有效且已签章，“资质证书有效期”与上传资质证书扫描件内容一致后，可点击左上角的【确认更新】按钮。点击后所选品目的资质及品目有效期将会自动进行更新。
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3.1.4注意事项
1、每个电子件只可对应挑选一份资质材料。如需提交多份须将文件合成一份PDF文件。
2、在挑选完成资质材料后，需要对所有材料进行在线签章后才可确认。
3、定点供应商更新资质证书及有效期后，其对应品目协议服务资格按照更新后的资质证书资格有效期继续生效。注意，如所更新的资质有效期超过该品目所在征集批次的协议有效期（三年）的，则更新后的品目有效期默认为该征集批次协议有效期。
四、常见问题
4.1佛山市市直政府采购定点供应商征集入库协议有效期及查询方式
征集入库的定点供应商服务期限自佛山市公共资源交易网（网址：http:// ggzy.foshan.gov.cn）公布结果之日起三年内有效，定点供应商可登录公共资源交易网（查询路径：“政府采购”-“定点采购专区”-货物类/服务类/工程类定点采购目录）或佛山市公共资源交易信息化综合平台-定点采购-中标定点品目查看中进行查询。定点采购协议有效期内定点供应商无需重新递交申请入库资料。
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4.2品目有效期的计算。
1、协议有效期内，定点供应商资质证书失效的，其对应品目的协议服务资格失效。待定点供应商更新资质证书及有效期后，其对应品目协议服务资格按照更新后的资质证书资格有效期继续生效。注意，如所更新的资质有效期超过该品目所在征集批次的协议有效期（三年）的，则更新后的品目有效期默认为该征集批次协议有效期。
2、定点供应商资质证书失效后，未对资质进行更新，但是对已失效的品目重新提交征集申请并已入库的，已失效的品目将不能更新资质。
选择站点





选择可信站点





此处不选





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”





选择启用（共5个ActiveX）








